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ASSOCIACAO pe ADVOGADOS oe TRABALHADORES RURAIS

EDITAL N201/2022

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL TECNICO-ADMINISTRATIVO

A Associagdo de Advogados/as de Trabalhadores/as Rurais da Bahia
(AATR/BA) torna publico o edital de selecdo para contratacdo de 01 (um) Auxiliar
Administrativo que auxiliara a equipe de Administracio da entidade, conforme
descrito abaixo.

1. APRESENTACAO DA ENTIDADE

A AATR-BA é uma entidade que atua ha 39 (trinta e nove) anos na defesa dos direitos
dos/as trabalhadores/as rurais. Nosso trabalho fundamenta-se na assessoria juridica
popular aos movimentos sociais do campo e povos e comunidades tradicionais,
compreendendo a politizacdo e atuagao no Sistema de Justica e nas demais instancias
administrativas, objetivando a garantia dos direitos fundamentais desses sujeitos
politicos, bem como a necessidade de socializagdo critica do saber juridico como
estratégia de fortalecimento das lutas dos povos do campo e de organizagdes
populares.

2. DA ATIVIDADE DO/A AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
Trata-se de profissional que exercera, presencialmente, as seguintes fungoes:

Auxiliar no levantamento e acompanhamento das transagoes financeiras;
Organizar os documentos de contas a pagar e receber em arquivo;
Conferir e organizar documentos a serem enviados a contabilidade;
Carimbar Cupons, Recibos e Notas Fiscais;

Controlar fluxo de caixa;

Realizar conciliagdo bancaria;
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- Acompanhar a prestacao de contas de pagamentos e adiantamentos (fornecedores,
viagens e outras atividades), organizando-as de acordo com fontes de
financiamento;

Realizar langamentos em sistema financeiro;

Realizar a organiza¢do dos documentos de Recursos Humanos;
Conferir calculos da folha de pagamento;

Auxiliar na organizacao de eventos internos;

Controlar material de expediente;

Controlar datas de contas e documentos fiscais e financeiros (conferir notas fiscais,
faturas de pagamentos e boletos).

3. DOS REQUISITOS
Deseja-se que o/a candidato/a preencha os seguintes requisitos:

3.1 Ensino Médio Completo;

3.2 Disposicdo para aprender, habilidade e experiéncia em trabalho em equipe;

3.3 Dinamismo e iniciativa;

3.4 Empenho para realizar comunicacao verbal e escrita, além de trabalhos em equipe;
3.5 Conhecimentos basicos em informatica;

3.6 Nocdao Excel basico (capacidade de fazer pequenos calculos na planilha/
formatagdo);

3.7 Nogao de lancamento em sistema financeiro;

3.8 Experiéncia em rotinas de escritério, em especial de organizagdes nao
governamentais

No processo de selecao, serdao levados em conta aspectos que possam contribuir para o
fomento da equidade de raca, género e classe na composicao da equipe da AATR-BA.

4. DO PROCESSO SELETIVO
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4.1. A AATR recebera inscricdes até o final do dia 23 de janeiro de 2022, pelo
endereco de e-mail aatrba@aatr.org.br, devendo ser anexado nesta oportunidade o

Curriculum Vitae do/a interessado/a.

4.2. A entrevista pessoal serd realizada em 26 de janeiro de 2022 por

videoconferéncia.

4.3. Os horarios serao confirmados no dia 25 de janeiro de 2022 e o endereco

eletronico para a entrevista sera enviado minutos antes da entrevista, via e-mail.

5. DA FORMA DE CONTRATACAO E REMUNERACAO

5.1. A contratacao se dara conforme regras do CLT, com um contrato de experiéncia
inicial de 03 (trés) meses, que podera ser convertido ao final do periodo em contrato
por tempo determinado de até 24 (vinte e quatro) meses, conforme a conveniéncia da
AATR-BA;

5.2. A remuneracio tem valor bruto de R$ 2.350,00 (dois mil trezentos e cinquenta

reais) mensais, referente a carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. Os candidatos/as serdo informados (via e-mail) do resultado no dia 01 de
fevereiro de 2020.

Mais Informacoes:

AATR -aatrba@aatr.org.br

Salvador, 18 de janeiro de 2022

Associagdo de Advogados(a) de Trabalhadores(a) Rurais - AATR
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